Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Grzmiacej

Osoby zarzadzajace Osrodkiem

Edyta Brysik - Kierownik Osrodka

Godziny przyjmowania interesantéow
(po uprzednim ustaleniu terminu spotkania w sekretariacie O$rodka):

o wtorek: 14:30-15:30
e czwartek: 10:00-12:00

W przypadku nieobecnosci Kierownika interesantéw przyjmuje Kierownik Sekcji Swiadczen.
Zakres dziatania Kierownika Osrodka

Kierownika zatrudnia Wéjt Gminy Grzmigca. Kierownik kieruje pracg Os$rodka przy pomocy Zastepcy oraz Gtéwnego
Ksiegowego, ktdrzy opiniujg sprawy istotne dla funkcjonowania jednostki i realizacji jej zadan.

Kierownik:

e powotuje zespoty i komisje do realizacji biezacych zadan,
e wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach (w zakresie udzielonych upowaznien),
e sprawuje nadzor nad dziatalnoscig wszystkich dziatéw Osrodka.

Bezposrednio odpowiada za sprawy zwigzane z:

e polityka rozwoju Osrodka i rozwigzywaniem problemoéw spotecznych,
e polityka personalna,
e organizacjg i zarzagdzaniem.

Do gtéwnych zadan Kierownika nalezy:

reprezentowanie Osrodka na zewnatrz, w tym udziat w sesjach Rady Gminy i posiedzeniach komisji,
ustalanie struktury organizacyjnej i zakreséw dziatania poszczegélnych dziatéw,

prowadzenie polityki kadrowej (zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw),

wydawanie wewnetrznych aktéw regulujgcych funkcjonowanie Osrodka,

rozpatrywanie skarg i wnioskdéw,

nadzér nad gospodarka finansowa,

nadzér nad przestrzeganiem tajemnicy zawodowej,

organizowanie kontroli wewnetrznej,

wspieranie rozwoju zawodowego pracownikdéw,

udzielanie urlopéw i podpisywanie delegacji stuzbowych.

Do kompetencji Kierownika nalezy takze:

zawieranie umow i porozumien,

zatwierdzanie odpowiedzi kierowanych do organéw administracji i instytucji kontrolnych,
zatwierdzanie sprawozdan i opracowan,

wspoétpraca z mediami,

wykonywanie innych zadan zastrzezonych.

W razie nieobecnosci Kierownika jego obowiazki petni Kierownik Sekcji Swiadczen. Kierownik moze réwniez udzieli¢
petnomocnictwa innym osobom.

Magdalena Wtazlinska - Kierownik Sekcji Swiadczen

Przyjmowanie interesantow:
po wczesniejszym umowieniu w sekretariacie Osrodka.

Zakres spraw:
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Swiadczenia rodzinne,

zasitki dla opiekunéw,

$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
dziatania wobec dtuznikéw alimentacyjnych,
Swiadczenie ,Za zyciem”,

$wiadczenia z zakresu pomocy spoteczne;.

Zakres dziatania Kierownika Sekcji Swiadczen
Kierownik Sekcji Swiadczen:

e wydaje decyzje administracyjne w zakresie udzielonych upowaznien,
e podpisuje dokumenty w imieniu Osrodka (z wyjatkiem spraw zastrzezonych dla Kierownika),
e wprowadza usprawnienia organizacyjne w podlegtych dziatach,

e w przypadku sporéw wspétpracuje z innymi pracownikami, a ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Osrodka.

Kierownik Sekcji podlega bezposrednio Kierownikowi Osrodka i odpowiada za realizacje zadah w swoim obszarze.
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